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A TUTTI I DOCENTI 

AL SITO WEB 

AL R. E. 

ALLA DSGA 

 

 

Oggetto: PERMESSI BREVI E PERMESI RETRIBUITI 

 

Si riporta l’art. 11 della contrattazione di Istituto a.s. 2025/2026 

 

Art. 11- Permessi retribuiti e permessi brevi  

Modalità richiesta permesso orario e permesso retribuito  

 I permessi orari vanno richiesti tramite ARGO;  

 I permessi retribuiti vanno richiesti tramite ARGO e devono essere motivati;  

 

Si ricorda altresì che sia la richiesta dei permessi orari sia quella dei permessi retribuiti vanno 

comunicati tempestivamente, anche in modo informale, al responsabile di plesso affinché possa 

provvedere alle sostituzioni.  

Modalità di recupero dei permessi brevi.  

Nella stessa domanda di richiesta di permesso breve il docente deve indicare la tempistica del recupero 

che sarà utilizzata prioritariamente per le supplenze e, in subordine, con attività funzionali 

all’insegnamento.  

Specifiche di recupero:  

• I permessi brevi relativi alle n.2 ore di programmazione di scuola primaria saranno recuperati 

con attività funzionali all’insegnamento.  

• I permessi brevi usufruiti dai docenti di strumento musicale saranno recuperati assicurando le 

ore di lezione che gli alunni, singolarmente individuati, non hanno effettuato a causa della suddetta 

richiesta.  

 

Si ricorda che i permessi brevi per esigenze personali sono usufruibili compatibilmente con 

l’organizzazione scolastica.  

La durata massima giornaliera è pari alla metà dell’orario di servizio individuale e comunque, per i 

docenti, non può superare le 2 ore al giorno. 

Le ore annue disponibili per i permessi brevi variano a seconda del grado scolastico: 

 

Ordine di scuola Ore massime annue di permesso breve 

Infanzia 25 ore 

Primaria 24 ore 

Secondaria di I e II grado 18 ore 

Per ciascuna giornata, il permesso non può superare il 50% dell’orario previsto.  

Ad esempio: 

• Se l’insegnante ha 4 ore di lezione, può chiedere fino a 2 ore. 

• Se ha 3 ore, potrà chiedere solo 1 ora, poiché l’unità oraria non è frazionabile. 
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